DJECJI VRTIC PUPOLJAK OTOK

PRAVILNIK O UPISU DJECE | OSTVARIVANJU PRAVA |
OBVEZA KORISNIKA USLUGA
UDJECJEM VRTICU PUPOLIAK OTOK

Otok, lipanj 2025. godine



Na temelju ¢lanka 54. Zakona o ustanovama (NN 76/93, 29/97, 47/99, 35/08 , 127/19 i 151/22 )i
Clanka 41, stavak 2. Zakona o predikolskom odgoju i obrazovanju (NN 10/97, 107/07, 94/13 , 98/19,
57/22 i 101/23) (u daljnjem tekstu: "Zakon o odgoju”) | élanka 42, Statuta Djecjeg vrtica Pupoljak
Otok, Upravno vijede Djecjeg vrtica Pupoljak Otok je na svojoj 21. redovnoj sjednid koja je odriana
dana 26.06.2025. godine donijelo, na prijediog ravnateljice i uz prethodnu suglasnost izvrinog tijela
Osnivaéa Grada Otoka (KLASA:601-02/25-01/04, URBROJ:2196-3—02-25-2) od 10.06.2025. godine,
donijelo je sljedeci

PRAVILNIK O UPISU DJECE | OSTVARIVANJU PRAVA | OBVEZA KORISNIKA
USLUGA ZA DJECI VRTIC PUPOLJIAK OTOK

("Pravilnik")

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika uslugaDjeéjeg vrtiéa
Pupoljak Otok(u daljnjemn teksty: “Pravilnik”) ureduje postupak upisa i prednosti pri upisu djece u
Djecjem vrti€u Pupoljak Otok (u daljnjem tekstu: *Vrti€”), uvjeti upisa djece y Vrtic, organizacija i
ostvarivanje programa predikolskog odgoja odnosno programa predskolskog odgoja i obrazovanja,
zdravstvene zastite | prehrane kao | skrbi o djeci rane i predikolske dobi, prava i obveze roditelja
odnosno skrbnika djece kao korisnika usluga Vrtica, uvjeti ispisa djece iz Vrtica te druga pitanja od
znacajna za upis djece u Vrtic | koristenje usluga Vrti¢a.

Clanak 2.
U okviru obavljanja djelatnosti Vrtica, dijete stjece Znanja te razvija sposobnost | viestine, navike i
odgojne vrijednosti u skladu s razvojnim osobinama i potrebama djeteta te socijalnim, kulturnim,
vjerskim i drugim potrebama obitelji prema odredenom programu Vrti¢a predvidenom za djecu rane
i pred3kolske dobi.

Clanak 3.
Odredbe ovog Pravilnika koje se odnose na roditelje odnosno skrbnike djece na odgovarajudi se natin
primjenjuju u odnosu na udomitelje (u daljnjem tekstu: w»Korisnik usluga” uslijed cega imaju jednaka
prava i obveze u ostvarivanju prava djece pri upisu u programe Vrti¢a ukoliko ovim Pravilnikom nije
uredeno drugacdije.

Clanak 4.
Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znalenje, bez obzira na to jesu li koristeni u
Zenskom ili mutkom rodu, upotrijebljeni su neutralno te obuhvacaju na jednak nadin mutki i Zenski
rod,

Il. PROGRAMI VRTICA ZA DJECU RANE | PREDSKOLSKE DOBI

Clanak 5.
(1) Vrti¢ organizira i provedi u okviru svojih djelatnosti programe Vrtica 2a djecu rane i predskolske
dobi koji su uskladeni s radnim vremenom zaposlenih roditelja odnosno skrbnika | razvojnim
potrebama djeteta.
(2) Rijet je o sliedeéim programima:



® Redoviti, vrticki cjelodnevni 10- satniprogram njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene
zastite, prehrane i socijalne skrbi djece rane i predikolske dobi koji su prilagodeni razvojnim
potrebama djece te njihovim mogucénostima | sposobnostima

® Redoviti, jaslicki, cjelodnevni 10- satni program njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene
zaltite, prehrane i socijalne skrbi djece rane i predskolske dobi koji su prilagodeni razvojnim
potrebama djece te njihovim mogucnostima i sposobnostima

® Redoviti, vrticki, poludnevni 6- satni program njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene
zastite, prehrane i socijalne skrbi djece rane i predskolske dobi koji su prilagodeni razvojnim
potrebama djece te njihovim mogucnostima i sposobnostima

® Redoviti, jasli¢ki, poludnevni 6- satni Program njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite,
prehrane | socijalne skrbi djece rane i predskolske dobi koji su prilagodeni razvojnim
potrebama djece te njihovim mogucénostima i sposobnostima

® program 2a djecu rane i predikolske dobi s teskotama u razvoju integriran u redovan rad
Vrtica

® program za darovitu djecu rane i predikolske dobi

® program predskole integriran za djecu koja su upisana u Vrtic | program predskole za djecu
koja nisu obuhvadena redovnim programom Vrti¢a

® program ranog ucenja stranih jezika | drugi programi umjetnickog, kulturnog, vierskog i
sportskog sadriaja,

(3) Vrti¢ moie izvoditi | druge programe u skladu s odredbama Driavnog pedagoskog standarda
preddkolskog odgoja | naobrazbe, a sukladno potrebama djece i zahtjevima Korisnika usluga
primjerice, posebne programe predskolskog odgoja izvan redovitog programa, programi javnih
potreba, o cemu odluku donosi Upravno vijece na prijedlog ravnatelja u kojem slufaju se zakljuéuje
poseban ugovor kojim se regulira vrsta i trajanje Programa te medusobna prava | obveze Korisnika
usluga i Vrtica.

(4) Vrti¢ ¢e pored djelatnosti iz stavka 1. ovog ¢lanka ovog Pravilnika obavljati i druge djelatnosti koje
sluie obavijanju djelatnosti upisane u sudski registar Vrtica, ako se one u manjem opsegu ili
uobi¢ajeno obavijaju uz djelatnost iz stavka 1. ovog ¢lanka ovog Pravilnika.

(5) Obveznik predskole koji ne koristi usluge Vrti¢a ostvaruje pravoupisati se u program predikole
temeljem prijave za upis u skladu sa odredbama ¢lanka 66. ovog Pravilnika.

(6) Postupak upisa u program predskole provodi se odvojeno od upisa u redovite programe.

Clanak 6.
(1) Redoviti, cjelodnevni i poludnevni program njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite,
prehrane i socijalne skrbi djece rane i predskolske dobi u skiadu sa odredbama ovog Pravilnika Vrtié¢
organizira i provodi u slijedeéim dobnim skupinama djece:
® jaslitka dob: odgojno obrazovna skupina za djecu od 1 do 3 godine iivota,
® predskolska (vrtiéka) dob: mjesovitaodgojno-obrazovnaskupina djece od 3. godine starosti
djeteta do polaska u tkolu

(2) Redoviti, cjelodnevni, program njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite, prehrane j
socijalne skrbi djece rane i predikolske dobi sukladno odredbama ovog Pravilnika Vrtié moze
organizirati i provoditi kao:
® poludnevni i cjelodnevni program u trajanju do 6 h dnevno ili od 7 do 10 sati dnevno
® poludnevni program u trajanju od 3 do 5,5 sati dnevno ( primjerice program predskole)
® program u trajanju do 3 sata dnevno {primjerice za djecu s tefkocama u razvoju, posebni
programi i sl).



(3) Broj djece po skupinama odreden je Driavnim pedagoskim standardom predikolskog odgoja i
naobrazbe, a ustrojava se prema dobi djece, vrsti i trajanju programa, sposocbnostima, potrebama i
interesima djece i roditelja odnosno skrbnika.

(4) vrti¢ moie provoditi duse ili krate programe od programa utvrdenih ovim Pravilnikom ukoliko
Vrti€ osigurava provedbu takvih programa (primjerice, visednevni programi u trajanju od 1 do 10
dana - programi izleta, lietovanja i zimovanija i sli¢no) za ito je potrebna odluka Upravnog vijeéa na
prijediog ravnatelja.

Clanak 7.
Programi koje organizira i provodi Vrti¢ moraju biti u skladu s odredbama Driavnog pedagotkog
standarda predskolskog odgoja i naobrazbe, Zakona o odgoju, vaZeéim zakonskim propisima
Republike Hrvatske i internim/opéim aktima Vrtiéa.

lIl. PRAVA | OBVEZE KORISNIKA USLUGA

Clanak 8.
Korisnik usluga ima pravo:

® prije poletka ostvarivanja programa biti upoznat s odgojno-cbrazovnim programom za
dijete | uvjetima pod kojima se on ostvaruje te s tim u vezi pravima i obvezama roditelja
odnosno skrbnika djeteta

® najkasnije do 20-tog u mjesecuza tekuéi mjesec uplacivati mjeseénu cijenu usluge, pocevsi
od dana upisa djeteta u Vrti¢ i to na raéun Ziro-ratun Davatelja usluge IBAN: HR
1324020061100672568 otvorenog u Erste & Steiermarkische bank.

® putem individuainih razgovora i roditeljskih sastanaka biti lzviestavan o razvoju i
napredovanju djeteta, te biti ukljuen u razlitite oblike suradnje roditelja odnosno skrbnika i
Vrti¢a

® podnositi prigovore, upite i zahtjeve Upravnom vijecu Vrtica radi ostvarivanja | zastite
pojedinacnih prava i potreba djeteta i to u pisanom obliku

® sudjelovati u planiranju, realizaciji i vrednovanju odgojno-obrazovnog programa za dijete

® sudjelovati u upravljanju u Vrtiéu na naéin utvrden Zakonom o odgoju, Statutom Vrtica |
drugim internim/opcim aktima Vrtica, birati i bitl biran za predstavnika Korisnika usluga u
Upravnom vijeéu Vrtica i

® druga prava sukladno internim/opéim aktima Vrti¢a i vazecim zakonskim propisima Republike
Hrvatske.

Clanak 9.
Korisnik usluga djeteta je duZan:

® prije pofetka ostvarivanja programa dostaviti potvrdu nadleinog lije¢nika o obavljenom
sistematskom zdravstvenom pregledu djeteta, te dodatnu zdravstvenu potvrdu za sluéaj
promjena zdravlja nastalih nakon sistematskog zdravstvenog pregleda

® predociti i dostaviti potpunu dokumentadiju i informaciju o zdravstvenom stanju,
karakteristikama i potrebama djeteta koje su bitne za odabir primjerenog programa kao | za
njegovu sigurnost i zdravlje tijekom ostvarivanja programa

® pravovremeno izvjedtavati Vrti¢ o promjenama razvojnog statusa djeteta i suradivati s
Vrticem u postupcima izmjena programa

® osobno provoditi medikamentoznu ili drugu vrstu terapije koju zahtjeva zdravstveno stanje
djeteta

® 2a slucaj znacajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje tijekom
ostvarivanja programa uodi struéni tim Vrtica kojeg imenuje ravnatelj Vrtica, obaviti potrebne



pretrage i pribaviti midljenja nadleinih sluibi te sudjelovati u programu pedagoske
opservacije djeteta i utvrdivanju novog prilagodenog individualiziranog programa, ako jetou
interesu razvojnih potreba i sigurnosti djeteta odnosno sigurnosti i ostvarivanja odgojno-
obrazovnog programa za drugu djecu

® osobno dovoditi | odvoditi dijete iz odgojno-obrazovne skupine ili pisano obavijestiti
odgojitelja o punoljetnoj osobi koju je za to pisano ovlastio

® javiti se odgojitelju prilikom dolaska i odlaska djeteta

® dolaziti po dijete u okviru radnog vremena Vrtica

® odazvati se na suradnju po pozivu struénih suradnika i/ili struénog tima Vrtica

® lzvijestiti odgojitelja odgojno-obrazovne skupine u roku od 24 sata o razlozima izostanka
djeteta i opravdati izostanak

® na poziv odgojitelja, zdravstvenog voditelja ili drugog struénog djelatnika Vrtica, bolesno
dijete odmah, a najkasnije u roku od 30 minuta od primitka poziva odvesti iz skupine kuéi

® u slucaju saznanja o infektivnoj bolesti djeteta o istom odmah obavijestiti odgojitelja
odnosno zdravstvenog voditelja

® ne dovoditi u Vrti¢ bolesno dijete, a nakon zavrsenog lijedenja dostaviti potvrdu nadleinog
lijecnika o obavijenom zdravstvenom pregledu iz koje je vidljivo da je dijete sposobno |
zdravo pohadati Vrtié

® nakon izbivanja djeteta iz Vrtica zbog drugih razloga u trajanju duljem od 60 dana dostaviti
potvrdu nadleZnog lije¢nika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je vidljivo da je
dijete sposobno i zdravo pohadati Vrti¢

® odazivati se pozivima na roditeljske sastanke najmanje 1 puta godidnje i druge oblike
suradnje Korisnika usluga s Vrtiéem u cilju pracenja razvoja i napredovanja djeteta

® pravovremeno prijaviti promjenu adrese prebivalista ukoliko do istoga dode

® uredno i pravovremeno obavijestiti odgojitelja o namjeravanom razdoblju izostanka djeteta
iz Vrtica

® cljepiti dijete prema programu obveznog cijeplienja nadleinog tijela | dostaviti knjiZnicu
cijepljena osim ako isti ne posjeduje potvrdu pedijatra i/ili drugog ovlaitenog doktora o
prolongiranju cijepljenja zbog zdravstvenog stanja djeteta, a koju potvrdu je obvezan
dostaviti Vrtiéu

® ukazati na svaku promjenu zdravstvenog stanja djeteta te priloZiti lijeénicku potvrdu, nalaze |
misljenja nadleznih sluZbi o istom

® pravovremeno izvriavati sve obveze preuzete ugovorom kojeg je sklopio sa Vrticem

® priloiti sve dokaze za potrebe umanjenja cijene radi odsutnosti djeteta u skladu sa
odredbama Pravilnika

® pravovremeno podmiriti sva dugovanja kao | sve troskove prema Vrticu za vrijeme trajanja
ugovora ili u slucaju prestanka ugovora odnosno ispisa djeteta

® pridriavati se radnog vremena Vrtica

® izvriavati sve obveze sukladno odredbama ovog Pravilnika kao | izvriavati druge obveze
sukladno internim/opéim aktima Vrtica i vazedim zakonskim propisima Republike Hrvatske.

IV. PRAVA | OBVEZE VRTICA

Clanak 10.

Vrti¢ ima pravo;

obavijati prijem i upis djece te ispis djece, a sve u skladu s odredbama ovog Pravilnika
rasporediti dijete iz jedne u drugu 0dgojno-obrazovnu skupinu

cijele pedagoske godine upisivati djecu u odgojno-obrazovni program sukladno potrebama
reditelja i listi ekanja djece

organizirati programe u skladu s pedagoskim nacelima i interesima rada u zadovoljavanju
utvrdenih potreba za programima predikolskog odgoja



u slufaju znaajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje uodi
struéni tim Vrtica kojeg imenuje ravnatelj Vrtica, Vrti¢ moZe i ima Pravo lzmijeniti | prilagodit
Program | uvjete ostvarivanja programa za dijete, moZe promijeniti vrijeme dolaska djeteta u
Vrti¢, a postupak promjene programa pokreée Upravno vijece na prijedlog struénog tima
Vrtica kojeg imenuje ravnatelj Vrti¢a testruéni tim Vrtica pednosi prijedlog na temelju
pracenja stanja i potreba djeteta i na temelju provedene pedagoike opservacije kao i
dodatno obavijenih pretraga i misljenja nadleZnih sluZbi, a sve to u interesu razvojnih potreba
djeteta, njegove sigurnosti te sigurnosti i ostvarivanja odgojno-obrazovnog programa
otkazati ostvarivanje programa za dijete u sluaju zna&ajnih promjena u razvojnom statusu
djeteta, ako ni novi prilagodeni individualizirani program ne zadovoljava razvojnim
potrebama djeteta i/ili ako Vrti¢ ne mose osigurati adekvatne, specifitne uvjete za provedbu
tog programa

ispisati dijete ako Korisnik usluge u odredenom roku ne podnese Zahtjev za produZetkom
koriStenja usluge za slijedeéuy pedagosku godinu

ostvarivati druga prava sukladno intemim/opéim aktima Vrtica i valed<im zakonskim
propisima Republike Hrvatske,

Clanak 11.

Vrtic je duan:

ustrojiti rad s djecom u jasliékim i vrtickim odgojnim skupinama sukladno propisanom
Godidnjem planu | programu Vrtica i odredbama Driavnog pedagoskog standarda
preddkolskog odgoja i naobrazbe, Ovog Pravilnika, Statuta i drugih internih/opéih akata
Vrtica, Zakona o odgoju i vaZedih zakonskih propisa Republike Hrvatske

suradivati s obitelji djeteta u cilju pracenja razvoja i napredovanija djeteta

provoditi odgovarajuce programe u Vrticu za djecu rane i predikolske dobi

omoguciti zastitu pojedinacnih prava Korisnika usiuga podnodenjem pravnog lijeka, zahtjeva
Vrticu

upozoriti Korisnika usluga da Vrti¢ moZe, u slu¢aju znatajnih promjena zdravstvenog stanja ili
razvojnog statusa djeteta koje uoéi struéni tim Vrtica kojeg imenuje ravnatel;j Vrtica, izmijeniti
i prilagoditi program, vrijeme dolaZenja i boravka djeteta u skupini i ostale uvjete
ostvarivanja programa za dijete s time da postupak promjene programa pokrece Upravno
vijece na prijedliog struénog tima Vrtica kojeg imenuje ravnatelj Vrtica

prilikom prelaska djeteta u drugi djecji vrti¢ predati Korisniky usluga odgovarajuéu
zdravstvenu dokumentaciju

pratiti razvoj djeteta i obavijestiti Korisnika usluga o uodenim problemima i/ili tefkocama kod
djeteta tj. razvojnim odstupanjima djeteta

donijeti valjanu procjenu o psihofizickom funkcioniranju djeteta u Vrticu te na temelju toga
poduzeti daljnje potrebne postupke

ukoliko je potrebno obavezno pokrenuti  postupak pedagoike opservacije djeteta te
upoznatiKorisnika usluga sa istim i ukljuéiti u proces opservacije

osigurati uvjete boravka djece u Vrticu po Drzavnom pedagoskom standardu

osigurati struéne | obrazovne djelatnike za rad ¢ djecom u skupinama

osigurati prehranu djece

voditi evidenciju o svakodnevnoj prisutnosti/nazocnosti djeteta

voditi brigu i evidenciju o zdravstvenom stanju djece

obavijestiti nadleina tijela te poduzeti potrebne radnje u sluéaju krienja djetetovih prava, a
posebice o svim oblicima tjelesnog ili dudevnog nasilja, spolne Zlouporabe, zanemarivanja ili
nehajnog postupanja, zlostavijanja ili izrabljivanja djeteta

za dane odsutnosti djeteta umanijiti cijenu u skladu sa odredbama ovog Pravilnika, €1, 63,
suradivati s Korisnikom usluga u realizaciji sve¢anosti, izloZbi, nastupa, izleta i drugih oblika
suradnje po potrebi i



® izvriavati druge obveze sukladno Statutuy i drugim internim/opcéim aktima Vrtica | vazedim
zakonskim propisima Republike Hrvatske.

Clanak 12,
(1) Medusobna prava | obveze Korisnika usluga i Vrtica utvrditi ée se i urediti Ugovorom o pruZanju
usluga ranog i predikolskog odgoja, obrazovanja i skrbi (dalje u tekstu: ~Ugovor")

{2) Ugovor se zakiju¢uje u pisanom obliku,

(3) Ugovor potpisuju oba roditelja odnosno skrbnika, osim u slucaju kada samo jedna osoba ostvaruje
roditeljsku skrb.

(4) Djeca koriste usluge Vrti¢a u kontinuitetu od dana potpisa Ugovora.

V. UPIS DJECE U PROGRAME VRTICA

Clanak 13.
(1) Vrti¢ je duzan sukladno kapacitetima Vrtiéa i sukladno odredbama ovog Pravilnika, a imajuéi u vidu
odredbe Driavnog pedagoikog standarda predskolskog odgoja i naobrazbe, organizirati redoviti,
cjelodnevni program predikolskog odgoja za djecu s prebivalidtem na podrudju Grada Otoka iOpcine
Vrbanja,

(2) Vrti¢ je dufan sukladno kapacitetima Vrti¢a osigurati ostvarivanje programa predikole za svu
zainteresiranu djecu u godini prije polaska u osnovnu $kolu u skladu sa odredbama Zakona o odgoju i
odredbama ovog Pravilnika.

Clanak 14,
(1) Na osnovu javnih ovlasti Vrti¢ obavlja poslove upisa djece u Vrtic i ispisa djece iz Vrti¢a uz obvezu
vodenja odgovarajuce dokumentacije, a u skladu sa Statutom, ovim Pravilnikom i drugim
internim/op¢im aktima Vrtica kao i vazeéim zakonskim propisima Republike Hrvatske.

(2) Kada Vrti¢ u vezi s poslovima iz stavka 1. ovoga &lanka ovog Pravilnika ili drugim poslovima koje
obavlja kao javne oviasti, odiucuje o pravu, obvezi ili pravnom interesu djeteta, roditelja ili skrbnika ili
druge fizicke ill pravne osobe, dufan Je postupati prema odredbama zakona kojim se ureduje opéi
upravni postupak.

(3) Vrti¢ sklapa ugovore o sufinanciranju boravka za dijete sa lokalnim upravama | samoupravama s
obzirom na djetetovo mjesto prebivalista/ boravidta sukladno odlukama lokalnih uprava |
samouprava, a u slu¢aju da ima upisano dijete iz druge Opcine i ako takve odluke postoje.

(4) U slucaju skloplienog ugovora Iz stavka 3. ovoga ¢lanka roditelju djece umanjuje se participacija
za odobreni iznos sufinanciranja od strane optine/grada prebivalista/boraviéta Korisnika usluge.

Clanak 15,
(1) Vrti¢ provodi upis djece u programe Vrti¢a prema godisnjem planu i programu rada to ga za
svaku iducu pedagosku godinu do 30. rujna tekuce pedagoske godine donosi Upravno vijece Vrtica na
prijedlog ravnatelja.

(2) U Vrti¢ se upisuju djeca u dobi od jedne godine starosti do polaska u osnovnu Skolu.



(3} U novu pedagogku godinu koja traje od 1. rujna tekuée do 31. koloveza sliedece godine upisuje se
u Vrti¢ onoliko djece koliko se u tekucoj godini ispisuje iz Vrtica radi polaska u osnovnu kolu ifili iz
drugih razloga, odnosno do popune postojecih kapaciteta Vrtica, sukladno vazecem Driavnom
pedagoikom standardu predskolskog odgoja i naobrazbe.

Clanak 16,
(1) Pravo prvenstva na upis u Vrti¢ ostvaruju djeca s podruéja Grada Otoka i Komletinaca za mati¢ni
Vrtic, a OpcineVrbanja za podruéni Vrtic.

(2) U redoviti, cjelodnevni i poludnevni te kradi jaslicki program mofe se upisati dijete koje do 31.
kolovoza tekuce godine navrii jednu godinu starosti, a u vrticki program dijete koje 31. kolovoza
tekuce godine navrsi tri godine starosti.

(3) Ukoliko ima slobodnih mjesta u Vrti¢u tj. nakon &to su se upisala sva prijavijena djeca sa podruéja
Grada Otoka, Komletinaca | Opcine Vrbanja, u Vrti¢ se MOguU upisatii djeca Korisnika usluga koji nisu
s navedenih podruéja ili nisu driavijani Republike Hrvatske,

(3) U slucaju slobodnih kapaciteta u Vrti¢ se MOgU upisivati i djeca s podruéja drugih jedinica lokalne
samouprave, pod uvjetom da jedinica lokalne samouprave u kojoj dijete ima prebivaliéte sufinancira
program te da se na to ohve’e izdavanjem zakljudka - suglasnosti nadleinog tijela, u protivnom upis
je mogu¢ jedino uz potpuno financiranje ekonomske cijene redovitog programa od strane roditelja.

(4) Ukoliko jedinica lokalne samouprave (koja nije osnivaé Vrtica) iz koje dijete dolazi ne podmiruje
obvezu sufinanciranja redovitog programa i nakon pisane opomene, Korisnik usluge e snositl pune
troskove ekonomske cijene programa, a o tome ce biti pravovremeno obavjeiten,

(5) Nakon 3to su se upisala sva d jeca s podrudja iz stavka 1. ovoga €lanka a ostalo je slobodnih mjesta,
tada se upisuju djeca iz drugih opéina i prema njima se primjenjuje kriterij bodovanja sukladno evom
Pravilniku ako ima vise prijava nego slobodnih mjesta.

{6) Djeca izvan prebivaliita navedenih podrudja iz stavka 1. ovoga ¢lanka, MOgU se upisati u Vrtié
ukoliko ima slobodnih mjesta, ali se Ugovor sklapa na odredeno vrijeme tj, u trajanju pedagodke
godine u kojoj je dijete ostvarilo pravo na upis u Vrtic.

Clanak17.
(1) Korisnik usluge djeteta koje je upisano u prethodnoj pedagodkoj godini duzan je predati Zahtjev za
nastavak koritenja usluga (u daljnjem tekstu: ,Zahtjev") najkasnije do 30. travnja tekude godine za
svaku sljedecu pedagosku godinu u kojoj €e u kontinuitetu nastaviti koristiti usluge Ustanove il u
vremenu koje odredi Upravno vijeée Vrtiéa.
(1) Obrazac Zahtjeva izdaje Ustanova, moZe se preuzeti osobno u Vrtiéu ili na sluzbenoj web stranici.
(3) Zahtjev se podnosi osobno u Vrticu ili putem e- poste.
(4) Korisnik usluga je duzan u utvrdenom roku sukladno stavku 1. ovoga ¢lanka predati Zahtjev.

(5) Zahtjevi zaprimljeni nakon roka neée se razmatrati,



(6) Korisnik usluga duZan ie podmiriti dugovanja Ustanovi u trenutku predaje Zahtjeva u suprothom
Zahtjev se nece razmatrati i smatrati ée se da je dijete ispisano sa najkasnije 31.8. tekuce godine te
nema mjesto u Vrticu u slijedecoj pedagoikoj godini.

Clanak 18,
Nakon 3to se temeljem podnesenih Zahtjeva utvrdi broj djece koja nastavijaju koridtenje usluga,
utvrduju se slobodna mjesta za upis prijavijene djece za novu pedagoiku godinu te se izraduje Plan
upisa za istu.

Clanak 19,
(1) U skladu s Godisnjim planom i programom rada Vrti¢ svake godine oglasava javnu objavu upisa,
radi ostvarivanja odgoja | naobrazbe djece rane i predikolske dobi.

(2) Upravno vijece Vrti¢a donosi Plan upisa kojl odobrava izvrino tijelo Osnivaca.

(3) Na temelju Odluke Vrti¢ objavljuje obavijest za upis djece na oglasnoj ploéi i mreznim stranicama
Vrtica, a prema potrebi i na drugim javnim glasilima/sredstvima javnog priopéavanja ili sluzbenoj web
stranici Osnivaca te sluzbenoj web stranici Optine Vrbanja.

{4) U obavijesti se utvrduje vrijeme upisa, mjesto, vrsta Programa, uvjeti upisa i nacin provodenja
upisa za slijedecu pedagosku godinu { od 1. rujna tekuce do 31. kolovoza naredne godine), popis
isprava koje Korisnik usluga za svoje dijete treba poslati postom ili ih osobno dostaviti Vrticu, rok do
kojeg se moie predati zahtjev te upozorenje na posljedice propustanja roka i/ili dostave nepotpune
dokumentacije.

(5) Obavijest za upis, za slijedeu pedagosku godinu, objavijuje seu mjesecu svibnju i lipnju, a
najkasnije do 30. lipnja tekuce pedagodke godine ifili podinje odlukom Upravnog vijeca koje moze
odrediti drugo vrijeme pocetka redovitog postupka upisa u toj tekucoj pedagoskoj godini za
pedagodku godinu koja slijedi.

(6) Upisi u redovite programe Vrtica mogu se provoditi putem neposrednih upisa ili elektronikim
putem sukladno odluci Upravnog vijeda,

Clanak 20,
(1) Zahtjev za upis s potrebnom dokumentacijom podnosi roditelj odnosno skrbnik djeteta,

(2) Zahtjev za upis predaje se oscbno |li preporuleno postom na adresu Vrtica ili putem sluzbene
elektronicke poste Vrtica ili putem sustava e-Upisa,

(2) Zahtjev za upis potrebno je podnijeti u upisnom roku s potpunom dokumentacijom.

(3) Zahtjev za upis moZe se preuzeti u Vrticu i na sluibenoj web stranici Vrtiéa ili putem sustava e-
Upisa,

(4) Po primitku zahtjeva, dijete se ovisno o broju bodova i slobodnih mjesta upisuje u Vrti¢ ili stavija
na listu ¢ekanja.

(5) Prijava s nepotpunom dokumentacijom I izvan roka nece se razmatrati,

(7) Boduje se samo na osnovu priloZenih dokumenata kojim se dokazuje djetetov status u vremenu
otvorenog roka 2a upis djeteta, naknadno mijenjanje statusa i dopuna trajene upisne dokumentacije
nije moguca i naknadno donosenje dokumentacije tj. izvan roka ne podlijeze revidiranju bodovanja.



Clanak 21.
(1) Uz Zahtjev za upis djeteta roditelj korisnik obvezno prilaze:

rodni list Ili izvadak iz matice rodenih ili potvrdu s podatcima o rodenju djeteta- preslik
domovnica djeteta- preslik

uvjerenje o mjestu prebivaliita/boraviita djeteta

dokaz o prebivali$tu/boraviitu roditelja izdan od strane policijske uprave : preslika osobnih
iskaznica roditelja il uvjerenje o prebivalistu roditelja odnosno skrbnika ili potvrdu o stalnom
ili priviemenom boravku za djecu roditelja odnosno skrbnika s prebivalidtem na podruéju
drugih gradova i optina, odnosno djecu roditelja odnosno skrbnika koji nisu drZavijani
Republike Hrvatske,

knjiZica cijepljenja djeteta- preslik

potvrda o obavljenom sistematskom pregledu djeteta u kojojdokaz da je dijete cijepljeno po
redovnom kalendaru cijepljenja,

* dokaze o ¢injenicama bitnim za ostvarivanje prednosti pri upisu prema &anku 31. j 32, ovoga
Pravilnika.

(2) Upis u redovan program Vrti¢a uvjetuje se urednim cijeplienjem protiv bolesti iz Programa
obveznog cijepljenja djece.

NEPOSREDAN UPIS DJECE U VRTIC

Clanak 22,
(1) Rok za podno3enje Zahtjeva za upis bit ¢e naznaZen u Planu upisa u vrtic,

(2) Prijava za upis u Vrti¢ se smatra pokrenutom u trenutku predaje urednog Zahtjeva za upis Vrtiéu.

{3) Zahtjev za upis je uredan ukoliko je podnesen u roku koji je naveden u Planu upisa u vrti¢ koji ce
biti objavijen na oglasnoj plodi i mrefnim stranicama Vrtiéa i ukoliko zahtjev za upis sadr¥i svu
propisanu obveznu dokumentaciju i sve trazene podatke,

(4) Korisnik usluga moie odustati od zahtjeva za upis davanjem pisane izjave koja mora biti
potpisana od strane oba roditelja,

(5) Postupak upisa izvan redovitog postupka pokrece se u sluéaju oslobodenja mjesta u Vrticu ifili
drugog opravdanog razloga,

Clanak 23.
Korisnik usluge moZe i tijekom godine podnijeti Zahtjev za upis djeteta u Vrti¢, izvan upisnog roka, ali
u tom slucaju dijete se stavlja na kraj liste ¢ekanja ako Ista postoji u Vrticu tj. u tom sluéaju ne
primjenjuje se kriterij bodovanja.

UPIS U VRTIC PUTEM SUSTAVA E-UPISI

Clanak 24.
(1) Zahtjevi za upis djece u programe vrti, zajedno s pripadaju¢om dokumentacijom podnose se
elektronskim putem usluge e-Upisi koja je dio usluga e-Gradani u roku navedenom u odluci o upisu (
koju donosi Upravno vijece 2a svaku pedagosku godinu).

(2) Iznimno, u slu€aju nemoguénosti Vrtiéa da omoguci korisnicima realizaciju podnosenja prijave
putem usluge e-Upisi, Zahtjev za upis djeteta u Vrti¢ (u dalinjem tekstu: “Zahtjev") s potrebnom
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dokumentacijom korisnici usluge podnose neposredno u Vrtiéili mogu poslati zemaljskom poitom na
navedenu adresu matiénog ili podruénog vrtica, $to e biti jasno naznadeno u Planu upisa.

Clanak 25.
(1) Postupak upisa djece u redoviti program Vrtic provodi Povjerenstvo za upis djece (u nastavku
teksta: ,Povjerenstvo®) .

(2) Povjerenstvo za upis djece sastavijeno je od cetiri &lana: ravnatelj, struéni suradnik, zdravstveni
voditelj i odgojitel;,

(3) Postupak osnivanja povjerenstva provodi ravnatel] koji je predsjednik Povjerenstva.

(4) Mandat ¢lanova Povjerenstva traje fetiri godine, nakon kojeg vremena iste osobe mogu biti
ponovno imenovane.

(5) Administrativne poslove vezane za upis djece i rad Povjerenstva obavlja tajnik Vrtica.

Clanak 26.
(1) Povjerenstvo radi na sjednicama koje saziva predsjednik.

(2) Sjednica se moZe odrzati ako je nazo¢na vedina tlanova Povjerenstva.
(3) Povjerenstvo donosi odluke veédinom glasova ukupnog broja ¢lanova Komisije,
(4) O radu Povjerenstva tajnik Vrti¢a vodi zapisnik, a rad Povjerenstva nadzire ravnatel].

Clanak 27.
Zadatak Povjerenstva:
* Razmatranje 2aprimljenih zahtjeva s prate¢om dokumentacijom
* Utvrdivanje broja bodova sukladno ovom Pravilniku, vodeéi pri tome racuna o postivanju
prioriteta kod prijema u skladu sa &ankom 16. i &lankom 31. ovog pravilnika
Priprema obrazloZenja o upisu po izjavljenim prigovorima
Provodenije inicijalneg razgovora s roditeljem i djetetom.

Clanak 28.

(1) Tijekom upisnog postupka djeteta u programe Vrtica barem jedan od
roditelja/skrbnika/udomitelja obvezan Je uz nazoénost djeteta obaviti inicijalni razgovor kojeg
provodi strucno Povjerenstvo Vrtida sukladno &anku 20. stavak 6. Zakona o odgoju.

(2) Tijekom inicijalnog razgovora s roditeljem i djetetom provodi se opaianje djetetova ponasanja |
komuniciranja uz nazoénost roditelja, a tijekom kojeg razgovora se prikupljaju podaci o razvoju
djeteta, njegovim navikama | potrebama te drugim specifiénostima.

(3) Prosudbu o ukljucivanju djece u odgojno-obrazovne skupine s redovitim ili posebnim programima
2a djecu s teSkocama u razvoju, djece sa zdravstvenim teskocama i neuroloskim odtecenjima, kao i
djece koja pri upisu imaju prilozene preporuke struénjaka donosi struno Povjerenstvo Vrtica iz
stavka 2. Clanka 25. ovog Pravilnika,sukladno élanku 20. stavak 7. Zakona o odgoju.

(4) Struéno Povjerenstvo provodi inicijalne razgovore s roditeliem | djecom nakon podno3enja
Zahtjeva za upis na temelju rasporeda.
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(6) Ako prilikom inicijalnog razgovora s Korisnicima usluge budu uofena veca odstupanja u
psihofizickom razvoju djeteta, a Korisnici usluge o tome nisu dostavill medicinsku dokumentaciju, s
time ce biti upoznat ravnatelj, a korisnici usluge biti ¢e upuceni na dijagnostiku s djetetom u
odgovarajuéu ustanovuy, a Zahtjev za upis djeteta ponovo ce se razmatrati nakon uvida u dostavijenu
medicinsku dokumentaciju sukladno s &lankom 29. i 33, ovoga Pravilnika.

Clanak 29,
(1) Povjerenstvo odluCuje o Zahtjevima za upis djece u odgojno-obrazovni program na temelju
rezultata cjelovitog uvida o razvoju i potrebama svakog djeteta, analize dostavljene dokumentacije,
izvjesca o rezultatima inicijalnog razgovoraPovjerenstva s roditeljima odnosno skrbnicima djece uz
nazocnost djeteta uz mogucnost konzultacije s vanjskim strunjacima radi pribavijanja misljenja |
podataka bitnih za odlutivanje.

Clanak 30.
(1) Povjerenstvoje duino, u roku kojeg odreduje Upravno vijece, objaviti rezultate upisa sa sljedecim
podacima:
¢ prihvaeni zahtjevi za upis djece, inicijali djeteta, datum rodenja djeteta, broj bodova
¢ odbijeni zahtjevi za upis djece, inicijali djeteta, datum rodenja djeteta, broj bodova
* eventualni slobodni kapaciteti Vrtica nakon utvrdenih rezultata upisa.

(2) Rezultati upisa iz stavka 1. ovog {lanka objavljuju se javnom objavom na oglasnim plo¢ama i
slutbenoj mreZnoj stranici Vrtica.

(3) Nakon zavrietka upisa, isteka roka za prigovore i donosenjem odluka po prigovorima, Upravno
vijece je duino dostaviti Osnivatu izvjeSte o provedenim upisima uz podatke iz stavka 1. ovoga
tlanka.

VI. KRITERUI ZA UPIS DJECE

Clanak 31.
(1) Prednost pri upisu ostvaruje se sukladnokriterijima ostvarivanja prednosti pri upisu u Vrti¢
propisanih Zakonom o odgoju ¢lanak 20. stavak 3. 4. i ovim Pravilnikom,

(2) Prednost pri upisu u vrticke skupine za iduéu pedagodku godinu imaju djeca koja do 1. travnja
tekude godine navrse ¢etiri (4) godine Zivota, a nakon $to se navedena djeca upidu prednost pri upisu
u jaslicke i vrticke skupine imaju djeca prema kriterijima navedenim u danku 32. ovog Pravilnika.

(2) Kriteriji za ostvarivanje prednosti se primjenjuju ako se sva prijavijena djeca ne mogu upisati
odnosno u slutaju prijave veceg broja djece od maksimalnog broja djece utvrdenog Godidnjim
planom | programom rada Vrti¢a i Planom upisa.

Clanak 32,
Kriteriji se odreduju prema sljede¢em redoslijedu:
OPIS KRITERUA BODOVI
Dijete roditelja invalidaDomovinskog rata 100
Dijete iz obitelji sa troje i vise djece 15
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Djeca oba zaposlena roditelja

60

Djeca s teSkocama u razvoju i kroniénim bolestima koja imaju nalazi
mi3ljenje nadleznog tijela iz sustava socijalne skrbi ili potvrdu

Prema €lanku 39. ovog

izabranog pedijatra ili obiteljskog lijeénika da je razmjer teskoca u Pravilnika

razvoju ili kroni¢ne bolesti okvirno u skladu s listom ostecenja
funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim se ureduje
metodologija vjestacenja

Djeca samohranih roditelja 5
Djeca iz jednoroditeljskih obitelji 5
Djeca osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s 5
invaliditetom

Djeca koja su ostvarila pravo na socijalnu uslugu smjeitaja u 5

udomiteljskim obiteljima

Djeca koja imaju prebivaliste/boraviite na podrucju Vrti¢a ( Grad 200

Otok, Komletinci, Opéina Vrbanja)

Djeca roditelja koji primaju doplatak za djecu ili roditelja zajaméene 5

minimalne naknade

Pojasnjenja za tablicu u &lanku 32, :
*  Samohrani roditelj je roditelj koji sam skrbi za svoje dijete i uzdrava ga.

=
*

Jednoroditeljska obitel] je obitelj koju ¢ine dijete, odnosno djeca i jedan roditel].
Pojam “zaposlen” odnosi se i na osobu koja koristi mjeru HZZ-0 za stjecanje prvog radnog

iskustva ili javnog rada i osobu koja koristi pravo na neploceni dopust odnosno mirovonje radnog
odnosa, osoba no rodiljnom dopustuy, o pojam “nezaposlen” odnosi se i na umirovijenika.

Clanak 33.

Radi ostvarivanja prednosti pri upisu, roditel] uz Zahtjev za upis obvezan je priloditi isprave kojima se
dokazuiju kriteriji za ostvarivanje prednosti iz ¢lanka 32, ovog Pravilnika:

za dijete roditelja Zrtava i invalida Domovinskog rata - rjesenje nadleZnog ministarstva o
statusu,

za dijete iz obitelji s troje ili vide djece — presliku rodnih listova svakog djeteta u obitelji,

za dijete 2aposlenih roditelja/udomitelja ~ potvrda Hrvatskog zavoda za mirovinsko
osiguranje ili potvrde poslodavca o 2aposlenju u trenutku podnoienja Zahtjeva,

roditelji /skrbnici koji su vlasnici ili suvlasnici trgovackog drustva, obrta, samostalne radnje,
osnivaci ili suosnivaé¢i poduzeta, samostalni poljoprivrednici i svi koji ostvaruju prihod od
samostalne djelatnosti dostavljaju izvadak iz odgovarajuceg registra,

dijete koje Zivi samo s jednim roditeljem ~ fotokopije osobnih iskaznica ili potvrde nadleZne
policijske uprave o mjestu prebivaliita oba roditelja i djeteta,

za dijete s teskocama u razvoju - nalaz | misljenje o teZini i vrsti invaliditeta Zavoda za
vjestatenje, profesionalnu rehabilitaciju | 2aposljavanje osoba s invaliditetom, Rjesenje
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Hrvatskog zavoda za socijalnu skrb o postojanju teskoce u razvoju, relevantna dokumentacija
za utvrdivanje potreba i statusa djeteta,

* 2a dijete samohranog roditelja — presliku smrtnog lista preminulog roditelja ili drugu javnu
ispravu kojom se dokazuje da roditelj sam skrbi i uzdriava dijete,

¢ zadijete u udomiteljskoj obitelji ~ rieSenje Hrvatskog zavoda za sodijalnu skrb da Je dijete u
udomiteljskoj obitel],

* za dijete roditelja koji prima djedji doplatak ili dokaz o primanju zajaméene minimalne
naknade ( ne stariji od 6 mjeseci od dana raspisivanja natjecaja za upis) - riesenje ili potvrda
Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje o pravu na djecji doplatak za tekuéu godinu,

* dokaz o statusu osobe s invaliditetom upisane u Hrvatski registar osoba s invaliditetom

* 2adjecu s prebivali$tem na podrucju drugih gradova i opcina potrebno je uz zahtjev za upis,
priloZiti | suglasnost grada ili opcine o sufinanciranju razlike izmedu cijene koju placa Korisnik
usluge i utvrdene ekonomske cijene usluge.

Clanak 34.

Vrti¢ zadriava pravo, radi utvrdivanja dostavljenih isprava, zatrajiti od roditelja djeteta dodatne
isprave, odnosno uz suglasnost roditelja djeteta sam provjeriti ¢injenice vezane za ostvarivanje
prednosti te odKorisnika usluga za dijete zatrail | izvornike cjelokupne dokumentacije koja se
dostavlja na uvid.

Clanak 35.
(1) Na osnovi isprava iz élanka 31, ovog Pravilnika utvrduje se zbroj bodova za svako dijete.

(2) Ukoliko dvoje ili vise djece ostvari jednak broj bodova, redoslijed na priviemenoj listi utvrduje se
po kriteriju starosti djeteta prema datumu rodenja djeteta, od starijeg k mladem,

(3) Bodovi utvrdeni po kriterijima iz ¢lanka 32. ovog Pravilnika zbrajaju se i na temelju ukupnog broja
bodova utvrduje se upisna lista na koju se redom stavijaju zahtjevi podnositelja od veceg broja
bodova do najmanjeg.

(4)Obavijest o upisu u Vrti¢ objavljuje se na oglasnoj plodi i sluzbenoj mreinoj stranici Vrtica, te se
smatra dostavljenom roditelju danom objave.

(6) Ukoliko roditel] djeteta odustane od upisa ili odbije penudeno mjesto, ne uvritava se na konaénu
listu i 0 tome je duzan pismeno obavijestiti Vrtic,

(7) U slutaju da Korisnici usluga ne priloZe traZene dokaze iz élanka 33. ovoga Pravilnika, ne ostvaruju
pravo prednosti po danom kriteriju iz &anka 32. ovoga Pravilnika.

Clanak 36,
(1) Za djecu koja nisu primljena po javnoj objavi upisa, bit ée na listi ¢ekanja,

(2) Za svaku pedagoiku godinu provodi se postupak upisa djece i ponovno se utvrduje lista ¢ekanja za
pojedinu pedagosku godinu.
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Clanak 37.
(1) Tijekom pedagoike godine Vrtié ukljuuje djecu s liste ¢ekanja ako se zbog odustanka primljene
djece, povecanja kapaciteta ili sli¢no, ukazu slobodna mjesta.

Clanak 38,

(1) Korisnik usluge sklapa Ugovor o prufanju usluga ranog i predskolskog odgoja, obrazovanja i skrbi
s Vrti¢em u roku 30 dana od djetetova polaska u vrtic.

(2) Pri potpisivanju Ugovora s Vrticem roditelj je obvezan:

* potpisati izjavu o ovlastenim osobama koje mogu dovoditi | odvoditi dijete iz Vrti¢a

® ispuniti i potpisati privolu/suglasnost temeljenu na ¢lanku 6. i 7. Uredbe o zadtiti osobnih
podataka

* privolu za fotografiranje djeteta i sl.

Upis djece s teskoéama

Clanak 39.
(1) Djeca s te¥kocama u razvoju | kroni¢nim bolestima koja imaju nalaz i misljenje nadleinog tijela iz
sustava socijalne skrbi ili potvrdu izabranog pedijatra ili obiteljskog lije¢nika da je razmjer teskoca u
razvoju ili kroniéne bolesti okvirno u skladu s listom odtecenja funkcionalnih sposobnosti sukladno
propisu kojim se ureduje metodolegija viestatenja ne podlijeiu postupku bodovanja, ve¢ procjeni
strucnog Povjerenstva za upis djece.

(2) Struéno Povjerenstvo procjenjuje  na temelju dokumentacije i procjene struénog tima o
psihofizickom statusu i potrebama djeteta za odgovarajuéim programima | uvjetima koje Vrtic moze
poenuditi.

(3) Roditelji su duZni dostaviti medicinsku dokumentaciju o razvoju ili zdravstvenim teikocama
djeteta te imaju obvezu odazvati se na poziv struénog Povjerenstva.

(4) U odgojno - obrazovnu skupinu moie se ukljuiti jedno dijete s laksim tekocama | tada se broj
djece u skupini smanjuje za dvoje djece,

(5) U odgojno - obrazovnu skupinu moze se ukljuéiti jedno dijete s veéim ili kombiniranim teikoéama |
tada se broj djece smanjuje za Zetvero djece.

Clanak 40.

(1) U odgojnu skupinu s redovitim programom moie se ukljuditi dijete s tetkoéama na temelju
misljenja strucnog Povjerenstva.

(2) Temeljem procjene strucnog Povjerenstva za dijete s tetkocama provodi se pedagoska opservadija
koja u pravilu ne traje duze od 3 mjeseca.

Clanak 41.
(1) Ravnatel] Vrtica utvrduje postupak pedagodke opservacije te s korisnikom usluge za dijete
potpisuje Ugovor o opservaciji.

(2} O duljini dnevnog odnosno tjednog boravka djeteta u Ustanovi za vrijeme opservacije odlutuje
opservacijski tim.
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(3) Ukoliko za to postoji potreba, pedagoska opservacija mo¥e se odlukom opservacijskog tima
produljiti.

(4) Duljinu trajanja boravka u odgojnoj skupini nakon pedagotke opservacije odreduje u svakom
pojedinom slu¢aju opservacijski tim ovisno o psihofizickom statusu i potrebama djeteta, a najduze
moie trajati do tri (3) mjeseca.

(5) Opservacijski tim ¢ine tim strucnjaka ovisno o potrebama djeteta, a to mogu biti: zdravstveni
voditelj, struéni suradnik pedagog, odgojitelji i ravnatelj,

(6) Ravnatelj Vrtica odreduje sastav i broj élanova opservacijskog tima.

(7)Na temelju misljenja Struénog povjerenstva kao i odgovarajuéih medicinskih i drugih nalaza,
misljenja i rje3enja nadleinih tijela, ustanova | vjestaka, u odgojno-obrazovne skupine s redovitim
programom ukljucuju se:

* djeca s lakiim poteskocama koja s obzirom na wvrstu i stupanj teskoce, uz osiguranje
potrebnih specifiénih uvjeta mogu sviadati osnove programa s ostalom djecom u skupini, a uz
osnovnu teskocu nemaju dodatne tedkoce, osim lakiih poremecaja glasovno-govorne
komunikacije,

* djecasteZim teskocama uz osiguranje potrebnih specifiénih uvjeta, ako je nedovoljan broj
djece za ustroj odgojno-obrazovne skupine s posebnim programom.

Clanak 42.
(1) Opservacija se mora obavezno pokrenuti | u bilo kojem drugom vremenu nakon $to je dijete
upisano i polazi Vrti¢ u sluéaju ako struéni tim Vrtica | odgojitelji primijete razvojna odstupanja
djeteta,

(2) Korisnik usluge upisanog djeteta kod kojeg je naknadno uoteno neko razvojno odstupanje dufan
je postupati sukladno pokrenutoj opservaciji | suradivati sa opservacijskim timom te ulniti sve
dodatne preglede djeteta kod strufnjaka sukladno uputama opservacijskog timz kako bi se
pravodobno pomoglo djetetu u njegovom razvojnom odstupaniju,

(3) Korisnik usluge kod ¢Cijeg djeteta je pokrenuta naknadna opservacija potpisuje s ravnateljem
dodatan Ugovor o opservaciji u kojem su jasno navedena zaduZenija svih stranki ( roditelja i Vrtiéa), a

koji se potpisuje u trajanju tri mjeseca te nakon kojeg se utvrduju daljnja postupanja prema djetetu
sukladno dobivenim nalazima za dijete vanjskih strucnjaka i opservaciji opservacijskog tima.

VII. ZALBENI POSTUPAK | PODNOSENJE PRIGOVORA
Clanak 43.
(1) Korisnik usluge nezadovoljan objavljenim rezultatima upisa moie izjaviti pisanu Zalbu Upravnom
vijecu u roku od 10 dana od osmog dana objave Obavijesti 0 upisu.
(2) Zalba se podnosi Vrticu sukladno odredbama Zakona o opéem upravnom postupku.
(3) Zalba ne odgada upis novoupisane djece u program za koji je podnositelj Zalbe predao zahtjev za

upis.
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(4)Upravno vijeée o albi odiucuje najkasnije u roku od 10 dana od primitka Zalbe | priloiene
dokumentacije.

Clanak 44.

(1)U radu upravnog vijeca mole sudjelovati i predstavnik Povjerenstva radi obrazloZenja odluke, ali
bez prava o odludivanju.

(2)Upravno vijece moZe po prigovoru: odbaciti Zalbu kao nepravodobnu, odbiti Zalbu kao neosnovanu
i potvrditi odluku Povjerenstva ili usvojiti prigovor i ukinuti odluku Povjerenstva te samo donijeti
odiuku o upisu odnosno rasporedu djeteta.

(3)Odluka Upravnog vijeca po albi je konaéna,

(4)0 svojoj Odluci Upravno vijece izvjestava korisnike usluge.

(5)Po zavrienom Zalbenom postupku, Povjerenstvo objavljuje konane rezultate na oglasnoj plodi |
web stranici Vrti¢a.

Clanak 45.
(1) U slu¢aju da je Korisnik usluge nezadevoljan ispunjavanjem ugovornih obveza od strane Vrtica,
ima pravo podno$enja prigovora Vrticu.

Clanak 46.
Djeca upisana u Vrti¢ slijedom javne objave upisa, odnosno donesene Odluke o upisu zapodinju
ostvarivati program od 1. rujna tekuce pedagodke godine, ako drugacije nije utvrdeno odlukom
Osnivaca ili Ugovorom Vrtica s Korisnikom usluga za dijete.

VIII. ISPIS DJETETA

Clanak 47.
(1) Korisnik usluge moze ispisati dijete pisanim zahtjevom za ispis (ispisnica).

(2) Korisnik usluge je duzan o namjeri ispisa obavijestiti odgojitelja i ravnatelja vrti¢a 15 dana prije
ispisa i potpisati ispisnicu, i podmiruje cljenu vrtica za tekuéi mjesec u kojem se dijete ispisuje iz
Ustanove,

Clanak 48.
(1) Ustanova ¢e ispisati dijete ukoliko;

* nije predan ili nije pravodobno predan Zahtjev za produZenjem usluge u roku koji je propisan
2a slijede¢u pedagosku godinu

* prilikom predaje Zahtjeva za produljenjem usluge nisu podmirena Ustanovi dugovanja

¢ se u roku od najmanje 3 mjeseca od dana zakljudivanja Ugovora utvrde razvojne teskoce
djeteta, a Ustanova ne mole osigurati potrebne specifiéne uvjete za dijete ifili nema
mogucnosti smjedtaja djeteta u odgojno-obrazovne skupine s odgovarajuéim posebnim
programom

* se utvrdi da je prilikom upisa Korisnik usluga 2atajio bolest, zdravstvene i druge potedkoce
djeteta

* ukoliko Korisnici usluge odbijaju suradnju i preporuke struénog tima Vrti¢a, ne ele dostaviti
relevantnu dokumentaciju specijaliziranih ustanova i poduzeti aktivnosti koje su potrebne za
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zastitu zdravlja i poticanje razvojnih potreba djeteta te stvaranja primjerenih uvjeta za
boravak djeteta u Vrtiu

*¢ se po zavrietku pedagoske opservacije utvrdi nemoguénost osiguravanja potrebnih
specifitnih uvjeta za dijete u Ustanovi
nije izvrSena obveza placanja usluga u roku od 60 dana od dana dospijeca
se Korisnik usluga ne pridrzava ugovornih obveza, odluka i opéih akata Ustanove

ukoliko Korisnik usluge svojim neprimjerenim ponasanjem opetovano krdi Kuéni red
Ustanove na koji je upozoren.

(2) Rjedenje o ispisu djeteta donosi ravnatelj.

Clanak 49,
(1) Korisnik usluga duzan je obavijestiti odgojitelja o izostanku djeteta.

(2} Korisnik usluga duZan je opravdati izostanak djeteta.

(3) Za dane izostanka djeteta zbog bolestiKorisnik usluga duZan Je priloiti lije¢nicku potvrdu po
povratku djeteta u Vrtié.

Clanak 50.
U slutaju da Korisnik usluga nije potpisao Ispisnicu, a niti obavijestio o razlozima izostanka djeteta,
smatra se da je dijete ispisano iz Ustanove protekom roka od 60 dana od zadnjeg dana koristenja
usluga, a roditelj-korisnik usluga duian je platiti sve nastale troskove do tog roka.

Clanak 51.
(1) Korisnik usluga duzan je u sluaju ispisa djeteta podmiriti Ustanovi sva dugovanja.

(2) Jednom ispisano dijete u slu¢aju novog podnoienja prijave za upis, ponovno prolazi postupak
upisa te se ponovo boduje kao da se prvi puta uplisuje i to sa svim dokazivanjem i dostavljanjem sve
dokumentacije koja je potrebna u skladu sa odredbama ovog Pravilnika, te ovisno o rezultatima
postupka upisa, dijete se upisuje ili se stavlja na listu ¢ekanja.

Clanak 52.
(1) Korisnik usluge je obavezan tijekom svake pedagoske godine prijaviti i dokazati svaku promjenu u
odnosu na svoj osobni status kao i u odnosu na sve Cinjenice na temelju kojih je ostvario upis.

(2} Vrtic moZe u bilo kojem trenutku izvréiti provjeru dokumentacije na nacin da od korisnika usluga
zatraZi dostavu svih potrebnih podataka.

(3) U sluéaju utvrdivanja novih Einjenica primjenjuju se odredbe ovog Pravilnika kao i odredbe svih
internih/opéih akata Vrtica te Odluke o ekonomskoj cijeni i odredivanje visine uplata Korisnika
usluga za ostvarivanje programa Vrtica,

Clanak 53.
(1) U svrhu zadtite osobnih podataka Vrti¢ moje provesti pseudonimizaciju osobnih podataka.

(2) Informacije o djeci i roditeljima koje Ustanova posjeduje, zadticene su sukladno Zakonu koji
ureduje zastitu osobnih podataka.
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IX. RADNO VRIJEME VRTICA

Clanaks4,
(1) Tjedno radno vrijeme Vrtica rasporeduje se prema potrebama ostvarivanja djelatnosti
preddkolskog odgoja, te zadovoljavanja potreba djece i njihovih roditelja, gradana i drugih pravnih
0s0ba, u pravilu pet radnih dana ( od ponedjeljka do petka).

(2) Radno vrijeme Vrtica za djecu koja ostvaruju programe odreduje se sukladno vrsti, sadriaju i
trajanju programa.

Clanak 55.
(1) Vrti¢ radnim danom prima stranke u vremenskom razdoblju koje je odredeno u odluci ravnatelja,
a koja je za uredovno vrijeme za zaprimanje stranki objavljena na oglasnoj ploi Vrtica.

(2) Uredovno vrijeme moie se preraspodijeliti u okviru 40 satnog radnog tjedna, a prema potrebama
Korisnika usluga,

(3) Dnevni odmor 2a radnike Vrti¢a organizira se tako da se osigurava ostvarivanje programa, nadzor
nad djecom, te omoguci kontakt sa strankama.

Clanak 56.
(1) Tjedni | dnevni raspored radnog vremena, te uredovno vrijeme za rad sa strankama, roditeljima |
skrbnicima djece, te drugim gradanima, utvrduje se Godisnjim planom i programom rada Vrtica.

(2) Vrti¢ je duan, putem sredstava javnog priopcavanja, na oglasnoj ploéi Vrtiéa i na drugi prikladan
nafin obavijestiti javnost o radnom vremenu, odnosno uredovnom vremenu za rad s gradanima,
roditeljima i skrbnicima te drugim strankama.

X. EVIDENCUA BORAVKA DJECE | MJERILA ZA NAPLATU USLUGE VRTICA

Clanak 57.
(1) Odgojitel] je obvezan voditi evidenciju o nazoénosti djece u Vrticu.

(2} Svojim potpisom na evidenciji odgojitelj potvrduje ispravnost | toénost podataka na istoj.

Clanak 58.
{1) Vrtic ¢e obralun cijene za Korisnika usluga obavijati mjesecno na osnovu evidencije o koristenju
usluga Vrtica.

(2) Ugovorne strane suglasno utvrduju da Korisnik usluga placa odnosno sudjeluje u pladanju
mjesecne cijene usluga Vrtica za odabrani program u iznosu kojeg odredi Osnivaé Odlukom o
ekonomskoj cijeni.

(3) 1znos utvrden od strane Osnivaca umanjiti ¢e se za odobreni iznos sufinanciranja od strane

opcine/grada prebivalidta/boravista Korisnika usluge.

Clanak 59.
Ekonomsku cijenu smjestaja i boravka djece u Djecjem vrticu utvrduje izvréno tijelo Osnivada Vrtica
tj. Gradonacelnik, na prijediog Upravnog vijeca, na temelju elemenata utvrdenih &lankom 42.
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Driavnog pedagoskog standarda predskolskog odgoja i obrazovanja (Narodne novine br. 63/08 i
90/10).

Clanak 60.
(1) Korisnik usluge, kao nositel] placanja ekonomske cijene programa (u daljnjem tekstu: ,ECPY),
obvezan je sudjelovati u naknadi ECP u iznosu, odnosno omjeru i mjerilima plaéanja, koje utvrduje
predstavnicko tijelo OsnivacaVrti¢a, odnosno nadleino tijelo Grada Otoka i Opéine Vrbanja s cijeg
podrucja dolaze djeca.

Clanak 61.
(1) Predstavniko tijelo Osniva&a donosi odluku o mjerilima placanja Vrti¢a za podrutje Grada Otoka,
Komletinaca i Op¢ine Vrbanja.

(2) Placanje ucesca Korisnika usluga u cijeni koristenja usluga vrtica regulirano je odlukom Gradskog
vijeca Grada Otoka i Opcine Vrbanjasukladno lanku 48. stavak 4. Zakona o predskolskom odgoju i
obrazovanju.

Clanak 62.
(1) Za obavljanje usluga programa iz élanka 5. ovoga Pravilnika, puna mjeseéna cijena programa vrtica
za kalendarsku godinu izratunava se na osnovi ukupnih godisnjih rashoda i procijenjenog prosjeénog
godidnjeg broja Korisnika usluga Vrtica za kalendarsku godinu,

(2) Ukupni godiinji rashodi iz stavka 1. ovoga ¢lanka obuhvaéaju troskove smjestaja djece utvrdene
Drzavnim pedagoskim standardom predskolskog odgoja i naobrazbe.

Clanak 63.
(1) Korisnik usluge ima pravo na umanjenje platanja mjeseéne cijene Vrtica u slijedecim slué¢ajevima:
* 20% od pune cijene za drugo dijete iz iste obiteljl
20% od pune cijene za samohranog roditelja
30% od pune cijene za dijete invalida Domovinskog rata
50% od pune cijene za trece i svako slijedece dijete iz iste obitelji u Vrti¢u
50% od pune cijene ako dijete ne koristi uslugu Vrti¢a zbog bolesti 10 i vise vezanih radnih
dana u jednom mjesecu tj. bez prekida, na temelju potvrde lijeénika o bolesti djeteta.

(2) Djeca koja ne koriste usluge vrtiéa od 1. kolovoza do 1. rujna tekuce kalendarske godine
oslobodeni su placanja utvrdenog mjesefnog iznosa u cljelosti.

(3) U mjesecu srpnju Korisnici usluga imaju ove moguénosti:
* Ako ne koriste usluge Vrtica cijeli mjesec, utvrdeni mjesedni iznos se smanjuje za 70%
* Ako koriste usluge vrti¢a do 15.7. utvrdeni iznos se smanjuje za 50%
¢ Ako koriste usluge Vrti¢a cijeli mjesec srpanj, utvrdeni mjesecni iznos plaéa se u cijelosti

(4) Korisnici usluga se trebaju do 14. lipnja otitovati o koristenju usluga u mjesecu $rpnju, u
suprotnom ce platiti utvrdeni mjeseéni iznos u cijelosti, kao da koriste usluge Vrtica cijeli mjesec.

(5) Za podruéni vrti¢ Cudesna §uma u Vrbanji ne naplacuje se usluga boravka u vrticu za drugo | svako
sljedece dijete iz iste obitelji koje je redovni upisnik vrtica.
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Clanak 64,
(1) Korisnik usluga placa mjeseénu cijenu usluge Vrtiéa najkasnije do 20.-tog u mjesecu zatekuci
mjesec, poCevidi od dana upisa djeteta u Vrti¢ i to na rafun Ziro-ratun Davatelja usluge 1BAN:
HR1324020061100672568 otvorenog u Erste & Steiermarkische bank.

(2) Poziv na uplatu Korisniku usluge dostavlja se osobno ili putem elektronitke poste najkasnijedo 10-
tog u mjesecuza prethodni mjesec, putem uplatnice,

(3) Korisnik usluge koji neredovito podmiruje troskove boravka djeteta u Vrtiéu u roku 30 dana po
isteku dospije¢a pla¢anja pozvat ée se putem pisane opomene na podmirivanje dugovanja.

(4) Dospijece u opomeni je 8 dana.

(5) Ukoliko se u roku od 8 dana od dana dospijeca ne podmiri dugovanje, Vrti¢ ce roditelju
priviemeno otkazati pruZanje usluga (nemoguénost dovodenja djeteta u Vrti¢ do podmirenja duga),
te ga obavijestiti da ¢e mu se ako ne podmiri dugovanje u roku od 30 dana od dospijeca opomene o
dospjelom dugu, roditelju ¢e se u potpunosti otkazati pruanje usluga.

(6) Ukoliko se i nakon poduzetih mjera ne uspije naplatiti dospjelo dugovanje, isto ¢e naplatiti
prisilnim putem.

Clanak 65.
(1) Tijekom godine moguta je izmjena mjesecne cijene Vrtica.

(2) vrti¢ ce obavijestiti Korisnika usluga o promjeni mjeseéne cijene iz stavka 1. ovoga clanka
najkasnije 30 dana prije promjene mjesedne cijene Vrti¢a tj. najkasnije 30 dana prije poletka obveze
placanja nove mjeseéne cijene usluga.

Upis u program predskole

Clanak 66.
(1) U Vrticu je organiziran program pregkole koji Je obvezan za svu djecu u godini dana prije polaska u
osnovnu skolu, a koja nisu polaznici redovnog programa Vrtica.

(2) Program predskole za djecu koja koriste usluge Vrtica integriran je u redoviti program,

(3) Vrti¢ je duZan samostaino ili u suradnji s drugim ustanovama osigurati ostvarivanje programa
predskole za svu djecu u godini prije polaska u osnovnu £kolu koja nisu ukljuéena u redoviti program
predskolskog odgoja, a za djecu s tedkoéama u razvoju dvije godine prije polaska u osnovnu $kolu.

(4) Postupak upisa u program predskole provodi se odvojeno od upisa u redovite programe Vrtiéa,

(S) Nadin, vrijeme i mjesto provodenja upisa u kraci program predskole 2a djecu koja nisu polaznici
redovitog programa objavit ce se putem oglasne ploce i mreZnih stranica Vrtica.

(6) Uz zahtjev za upis u program predskole potrebno je priloziti:
¢ presliku rodnog lista za dijete koje prijavijuje
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* potvrdu o obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu
presliku kartona cijepljenja djeteta koje se upisuje
za dljete s teskoéama: nalaz i misljenje Jedinstvenog tijela vieStalenja ifill medicinsku
dokumentaciju ustanova zdravstvene skrbi i/ili klinickih bolni¢kih centara.

(7) Upis u program predikole uvjetuje se urednim cijeplienjem protiv bolesti iz Programa obveznog
cijepljenja djece.

(8) vrtic je duzan djetetu izdati potvrdu o zavrienom programu predikole radi upisa u osnovnu $kolu.

XI. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 67.
(1) Prilikom prvog dovodenja djeteta u Vrti¢ Korisnik usluge je obvezan donijeti i odgovarajude stvari
ovisno o dobi djeteta: pelene, papute, plastiénu &adui s, sukladno Kuénom redu Vrtica.

(2) Daljnje upute roditelj odnosno skrbnik ¢e dobiti neposredno od odgojitelja u €iju odgojno-
obrazovnu skupinu je dijete primljeno.

Clanak 68.
Na sva druga pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom primjenjuju se na odgovarajuci naéin
odredbe vaiecih zakonskih propisa Republike Hrvatske kao i odredbe svih ostalih internih/opcih
akata Vrtica, ukoliko je to primjenjivo.

Clanak 69,
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploéi Vrti¢a.

Clanak 70.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika u cijelosti prestaje vaiiti Pravilnik o upisu djece i ostvarivanju
prava i obveza korisnika usluga u Djeéjem vrticu Pupoljak Otok od 02.01.2025. god. ( KLASA: 601-02/25-
02/02, URBROJ: 2188-8-7-02-25-25).

UOtoku, dana 26.06,2025. godine

KLASA: 601-02/25-02/11
URBROJ; 2188-8-7-02-25-600

ZAMIENIK PREDSIEDNIKA UPRAVNOG VUECA

Dragan-Bojié,?:aEbdu. phil. et hist.

Utvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnoj plodi dana 26.06.2025. godine, te stupa na
snagu dana 04,07.2025. godine.

RAVNATELICA

- ] ™ 4
L Otest
=) “?M

_Ka_t\a?ina Landeka, mag.paed.
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